
 

          

A�o di designazione del responsabile del tra�amento dei da� personali
(Art. 28 Regolamento (UE) 2016/679)

VISTO il  Contra�o di appalto (Repertorio n. ……….....  Pgn. …………. ) con il  quale il  Comune di Cesena –

Se�ore Biblioteca Malates*ana e Cultura, ha concesso in appalto/affidamento alla società…………………….,

l’esecuzione  dei  servizi  di  “Ges*one  delle  visite  guidate,  biglie�eria,  accoglienza,  bookshop  presso  la

Biblioteca Malates*ana,  dida5ca museale  e  servizio accoglienza,  informazioni,  assistenza al  pubblico e

sorveglianza  degli  spazi  culturali  ed  esposi*vi  del  se�ore  Biblioteca  Malates*ana  e  Cultura  (Galleria

Comunale del Rido�o, Galleria Pescheria, Pinacoteca Comunale, Museo Casa Serra, Sala Sozzi del Palazzo

del Rido�o, Sala Lignea) per il periodo 1/04/2024-31/3/2027” (di seguito definite “Par*”);

CONSIDERATO  che le a5vità ogge�o del Contra�o comportano o possono comportare il tra�amento di

da* personali, ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile

2016 rela*vo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al tra�amento dei da* personali, nonché

alla libera circolazione di tali  da* (di seguito definito “Regolamento”), e del D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii.

recante il Codice in materia di protezione dei da* personali (di seguito Codice);

VISTO l’art.  4,  paragrafo 1,  n.  7) del  Regolamento,  che individua nel  Comune di  Cesena il  Titolare  del

tra�amento  ne  “la  persona  fisica  o  giuridica,  l'autorità  pubblica,  il  servizio  o  altro  organismo  che,

singolarmente o insieme ad altri, determina le finalità e i mezzi del tra�amento di da� personali […]” e visto

altresì l’art. 4, paragrafo 1, n. 8) del Regolamento, che iden*fica il Responsabile del tra�amento ne “la

persona fisica o giuridica, l’autorità pubblica, il servizio o altro organismo che tra�a da� personali per conto

del �tolare del tra�amento”;

ATTESO che l’art. 28, ai commi 1, 2, 3, 4 e 9 del Regolamento dispone che:

� qualora  un  tra�amento  debba  essere  effe�uato  per  conto  del  Titolare  del  tra�amento,

quest'ul*mo ricorre unicamente a Responsabili del tra�amento che presen*no garanzie sufficien*

per me�ere in a�o misure tecniche e  organizza*ve adeguate in modo tale che il  tra�amento

soddisfi i requisi* del Regolamento e garan*sca la tutela dei diri5 dell'interessato; 

� il  Responsabile del  tra�amento non ricorre a un altro responsabile senza previa autorizzazione

scri�a, specifica o generale, del *tolare del tra�amento;

� i tra�amen* da parte di un Responsabile del tra�amento sono disciplina* da un contra�o o da

altro a�o giuridico a norma del diri�o dell'Unione o degli Sta* membri, che vincoli il Responsabile

del tra�amento al  Titolare del  tra�amento e che s*puli  la materia disciplinata e la durata del

tra�amento,  la  natura  e  la  finalità  del  tra�amento,  il  *po  di  da*  personali  e  le  categorie  di

interessa*, gli obblighi e i diri5 del *tolare del tra�amento. Il contra�o o altro a�o giuridico deve

essere s*pulato per iscri�o e prevede che il Responsabile del tra�amento adempia agli obblighi

de�agliatamente stabili* nell’ar*colo 28, comma 3, le�ere da a) a h);

� quando  un  responsabile  del  tra�amento  ricorre  a  un  altro  responsabile  del  tra�amento  per

l’esecuzione di specifiche a5vità di tra�amento per conto del *tolare del tra�amento, su tale altro

responsabile del tra�amento sono impos*, mediante un contra�o o un altro a�o giuridico a norma

del diri�o dell’Unione o degli Sta* membri, s*pulato in forma scri�a, gli stessi obblighi in materia di

protezione dei da* contenu* nel contra�o o in altro a�o giuridico tra il *tolare del tra�amento e il



 

          

responsabile del  tra�amento, prevedendo in par*colare garanzie sufficien* per me�ere in a�o

misure tecniche e organizza*ve adeguate in modo tale che il tra�amento soddisfi i requisi* del

regolamento. Qualora l’altro responsabile del tra�amento ome�a di adempiere ai propri obblighi

in materia  di  protezione dei da*, il  responsabile  iniziale  conserva nei  confron* del  *tolare  del

tra�amento l’intera responsabilità dell’adempimento degli obblighi dell’altro responsabile;

DATO ATTO che la s*pulazione del contra�o, in ogni caso, potrebbe comportare la necessità di tra�are,

da* personali comuni e/o categorie par*colari di da* personali (art. 9 del Regolamento) in nome e per

conto del Titolare del tra�amento, limitatamente ad a5vità e/o operazioni di natura tecnica necessarie a

svolgere i servizi previs* e messi a disposizione del Titolare del tra�amento nell’ambito del contra�o tra le

Par* e per tu�o il tempo stre�amente necessario a svolgere le medesime, ed in ogni caso entro i limi* di

efficacia del contra�o stesso.

Tu�o ciò premesso, il Comune di Cesena, in persona del Sindaco p.t., in qualità di Titolare del tra�amento

dei da* personali ai sensi e per gli effe5 degli ar�. 4, paragrafo 7, e 24 del Regolamento (UE) 2016/679,

NOMINA

la società “…………………………………..….…..” con sede legale a …………………….…… (prov….) in via ……………………..,

C.F./P.IVA……………………………………………………,  nella  persona  del  Legale  rappresentante  pro-tempore

Do�./Sig. ………………………………………., nato a……………………………………… il ……………………………….., residente a

……………………………(prov….….)  via  ……………………………………..,  C.F.  ……………………………………………………  mail

(pec)  …………………………………………………………….  quale  RESPONSABILE  DEL  TRATTAMENTO  DEI  DATI

PERSONALI, ai sensi e per gli effe5 dell’art. 28 del Regolamento (UE) 2016/679, con riferimento alle a5vità

di cui al Contra�o e rela*vi “Allega*” che qui si intendono integralmente richiama*.

Il  Responsabile  effe�ua,  per  conto  del  Titolare,  il  tra�amento  dei  da*  personali  necessario  per  lo

svolgimento delle a5vità disciplinate dal Contra�o. In par*colare, il tra�amento dei da* personali è così

individuato: 

-  Ogge�o: Ges*one  delle  visite  guidate,  biglie�eria,  accoglienza,  bookshop  presso  la  Biblioteca

Malates*ana, dida5ca museale e servizio accoglienza, informazioni, assistenza al pubblico e sorveglianza

degli  spazi  culturali  ed  esposi*vi  del  se�ore  Biblioteca  Malates*ana  e  Cultura  (Galleria  Comunale  del

Rido�o, Galleria Pescheria, Pinacoteca Comunale, Museo Casa Serra, Sala Sozzi del Palazzo del Rido�o, Sala

Lignea); 

- Durata: sino alla scadenza del Contra�o; 

- Finalità: esecuzione delle a5vità ogge�o del rapporto contra�uale; 

- Tipologia di da� personali tra�a�: da* comuni; 

- Categorie di interessa�: uten*, collaboratori, dipenden*.

Per la durata del Contra�o e per le a5vità in esso disciplinate, il  Responsabile del tra�amento dei da�

personali designato, tenendo conto della natura, dell’ambito di applicazione, del contesto e delle finalità

del tra�amento, della *pologia di  da* personali tra�a*, delle categorie di interessa* nonché dei rischi

aven* probabilità e gravità diverse per i diri5 e le libertà delle persone fisiche, si impegna nei confron* del

Titolare a:



 

          

1. tra�are i da* personali soltanto su istruzione documentata del Titolare del tra�amento ed a non

eseguire tra�amen* diversi da quelli previs* dal presente a�o. Nel tra�are i da* personali per conto

del  Titolare,  a�enersi  alle  istruzioni  documentate  fornite  dal  Titolare  stesso,  anche  in  caso  di

eventuale trasferimento di da* personali verso un Paese terzo o un’organizzazione internazionale,

salvo che lo richieda il diri�o dell’Unione o la norma*va nazionale; in tal caso, il Responsabile del

tra�amento si impegna a informare il Titolare circa tale obbligo giuridico prima del tra�amento, a

meno che il diri�o vie* tale informazione per rilevan* mo*vi di interesse pubblico;

2. tra�are  di  da*  personali  nel  rispe�o  dei  principi  e  delle  disposizioni  previs*  dal  Codice,  dal

Regolamento, dagli indirizzi e dai provvedimen* a cara�ere generale emana* dal Garante in materia

di protezione dei da* personali e da ogni altra vigente norma*va in materia di protezione dei da*

personali; 

3. non trasferire, né in tu�o né in parte, in un Paese terzo o a un’organizzazione internazionale i da*

personali tra�a* ai sensi del Contra�o, senza la previa autorizzazione del Titolare; 

4. garan*re  che  le  persone  autorizzate  al  tra�amento  dei  da*  personali  si  siano  impegnate  alla

riservatezza o abbiano un adeguato obbligo legale di riservatezza; si impegna, inoltre, a iden*ficare e

nominare le  persone autorizzate  al  tra�amento che si  siano impegnate alla riservatezza ai  sensi

dell’art. 28 del Regolamento (UE) 2016/679. De�o Rappresentante dovrà comunicare al Comune di

Cesena, Se�ore Biblioteca Malates*ana e Cultura, l’elenco degli operatori individua* quali persone

autorizzate  al  tra�amento,  per  la  conseguente autorizzazione all’accesso alle  banche da* digitali

“Calendario Google prenotazioni spazi pubblici”, “Calendario on line prenotazioni sale Biblioteca e

Cultura”,  “Prenotazioni  Se�ore  Biblioteca  Malates*ana”,  “Archivio  deposi*  cauzionali”,  Bolle5ni

PagoPa” “Dida5ca e prenotazione sale e aule Biblioteca”, “…………………………………”, del Titolare del

tra�amento. Sarà, inoltre, Sua cura e responsabilità comunicare al Comune di Cesena ogni eventuale

modifica;

5. ado�are  tu�e  le  misure  richieste  ai  sensi  dell’ar*colo  32  del  Regolamento,  a�e  a  eliminare  o,

comunque, a ridurre al minimo qualsiasi rischio di distruzione o perdita, anche accidentale, dei da*

personali  tra�a*,  di  accesso  non  autorizzato  o  di  tra�amento  non  consen*to  o  non  conforme,

me�endo  in  a�o  misure  tecniche  e  organizza*ve  adeguate  a  garan*re  un  livello  di  sicurezza

adeguato al rischio;

6. non ricorrere a un altro Responsabile del tra�amento (sub-responsabile) senza previa autorizzazione

scri�a, specifica o generale, del Titolare del tra�amento, nel rispe�o di quanto stabilito all’ar*colo

28,  comma 2 e 4, del Regolamento. 

Qualora i  sub-responsabili del tra�amento ome�ano di adempiere ai propri obblighi in materia di

protezione dei da*, il  responsabile iniziale del tra�amento conserva nei confron* del Titolare del

tra�amento l’intera responsabilità dell’adempimento degli obblighi degli altri responsabili (art. 28,

comma 4, del Regolamento); 

7. assistere il Titolare del tra�amento con misure tecniche e organizza*ve adeguate, nella misura in cui

ciò sia possibile, al fine di soddisfare l'obbligo del *tolare del tra�amento di dare seguito alle richieste

per l'esercizio dei diri5 dell'interessato di cui al capo III del Regolamento, tenendo conto della natura

del tra�amento; 



 

          

8. assistere  il  Titolare  del  tra�amento  nel  garan*re  il  rispe�o  degli  obblighi  di  cui  agli  ar*coli  32

(Sicurezza del tra�amento), 33 (No*fica di una violazione dei da* personali all'autorità di controllo),

34 (Comunicazione di  una violazione dei da* personali  all'interessato),  35 (Valutazione d'impa�o

sulla  protezione  dei  da*)  e  36  (Consultazione  preven*va),  tenendo  conto  della  natura  del

tra�amento e delle informazioni a disposizione del responsabile del tra�amento. 

In  par*colare,  il  Responsabile  del  tra�amento in caso di  violazione dei  da* personali  (cd.  “data

breach”), è obbligato ad informare il Titolare, senza ingius*ficato ritardo ed in ogni caso entro 24 ore

dal momento in cui ne è venuto a conoscenza, per consen*re al Titolare la no*ficazione all’Autorità di

Controllo entro i  termini  previs* dall’art.  33,  comma 1,  del  Regolamento (UE) 2016/679, ovvero,

entro 72 ore dal momento in cui ne è venuto a conoscenza. La comunicazione al Titolare deve essere

effe�uata ai seguen* recapi*:

� E-mail: privacy@unionevallesavio.it

� PEC: protocollo@pec.comune.cesena.fc.it 

9. su scelta del *tolare del tra�amento, cancellare o res*tuire tu5 i da* personali dopo che è terminata

la prestazione dei servizi rela*vi al tra�amento e cancellare le copie esisten*, salvo che il  diri�o

dell'Unione o degli Sta* membri preveda la conservazione dei da*; 

10. me�ere a disposizione del *tolare del tra�amento tu�e le informazioni necessarie per dimostrare il

rispe�o degli obblighi assun*, nonché consen*re e contribuire alle a5vità di revisione, realizzate dal

Titolare del tra�amento o da un altro sogge�o da ques* incaricato.

11. Il Responsabile è tenuto, ove ricorra, e per quanto concerne i tra�amen* effe�ua*, alla nomina degli

Amministratori  di  sistema,  nel  rispe�o  delle  prescrizioni  e  disposizioni  vigen*  in  materia,

a�ualmente contenute nel provvedimento del Garante per la protezione dei da* personali del 27

novembre 2008 e ss.mm.ii..  Il Responsabile si impegna a comunicare al Titolare del tra�amento, gli

estremi iden*fica*vi delle persone fisiche preposte quali Amministratori di Sistemi nonché l’elenco

delle  persone  autorizzate  che  per  l’espletamento  delle  a5vità  di  tra�amento  da*,  ogge�o  del

presente a�o e del contra�o so�oscri�o con l’Ente, si recheranno presso la sede del Titolare. Ogni

intervento tecnico di manutenzione dovrà essere documentato con apposito verbale da parte del

responsabile del tra�amento.

12. Il Responsabile del tra�amento, inoltre, si impegna ad informare il Titolare del tra�amento qualora, a

suo parere, un'istruzione del Titolare violi il Regolamento o altre disposizioni, nazionali o dell'Unione,

rela*ve alla protezione dei da*.

Fa5 salvi gli ar*coli 82, 83 e 84, se un Responsabile del tra�amento viola il regolamento, determinando le

finalità e i mezzi del tra�amento, è considerato un *tolare del tra�amento in ques*one (art. 28, par. 10,

Reg.).

Si precisa che tale designazione avrà validità per il tempo necessario ad eseguire le operazioni affidate dal

Titolare  al  Responsabile  del  tra�amento  e  si  considererà  revocata  a  completamento  dell’incarico

contra�uale.



 

          

Per quanto non espressamente previsto nel presente a�o, si fa espresso riferimento alla norma*va, sia

europea sia nazionale,  in  materia di  protezione dei  da* personali,  al  Contra�o e/o a5 susseguen*,  ai

rela*vi allega* e documen* di gara di cui il presente documento ne forma parte integrante e sostanziale. 

Il  Comune di Cesena ha designato il  Responsabile della protezione dei da* personali o Data Protec*on

Officer  (R.P.D.-D.P.O.)  conta�abile  ai  seguen*  recapi*:  E-mail:  privacy@unionevallesavio.it -  PEC:

protocollo@pec.comune.cesena.fc.it.

Il Titolare del Tra�amento

COMUNE DI CESENA

p. IL SINDACO P.T.

la Dirigente del Se�ore Biblioteca Malates*ana e Cultura

…………………………………………………….

Per presa visione ed acce�azione

Con  la  so�oscrizione  del  presente  documento,  viene  acce�ata  la  nomina,  confermata  la  dire�a  ed

approfondita  conoscenza  degli  obblighi  assun*  in  relazione  al  Regolamento  ed  assunto  l’impegno  a

procedere al tra�amento dei da* personali a�enendosi alle istruzioni impar*te nel rispe�o della norma*va

cogente, dichiarandosi altresì reso edo�o degli obblighi previs* dallo stesso Regolamento (UE) 2016/679.

Luogo e data, ……………………………………           

Il Responsabile del Tra�amento

Società ………………………………………

Il Legale rappresentante p.t.

Do�./Sig………………


